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Ichitaip

OBIJETIVO

Proveer de un repositorio en la nube para el almacenamiento de archivos de dominio
publico, generando hipervinculos para dichos documentos y garantizando el acceso a la

informacién a través de internet, es el objetivo de esta herramienta de software.

INTRODUCCION

Se integra a la recepcién de correo electrénico en el servidor ejecutando los
procedimientos correspondientes para el almacenamiento de archivos y generacién de
hipervinculos, creando una respuesta automatica con una lista de los hipervinculos
generados y por ultimo el envio automatizado de un correo electrénico al sujeto obligado

con esta informacion.

REQUISITOS PARA EL ENVIO DE CORREO ELECTRONICO

e Haber ingresado con la direccién de correo electrénico del sujeto obligado
e Enviar el correo electrénico a la direccion

carga.archivos@transparenciachihuahua.org.mx

e Lostipos de archivo permitidos son PDF, JPG, GIF, PNG, DOC, XLS.
e El tamafio maximo del correo electrénico es de 10MB
e Campo de asunto, puede dejarse vacio al igual que el cuerpo del correo

e Adjuntar archivos para generar hipervinculos a cada uno
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MODO DE OPERACION

1. INICIO DE SESION EN CORREO ELECTRONICO
Al dar clic en “Crear Hipervinculo” del menu de la plataforma OTM, nos redirige al

cliente de correo electronico del ichitaip (www.ichitaip.org.mx/correo). Una vez en
el sitio escribimos usuario y contrasefia que fueron entregadas por ICHITAIP con

previa solicitud del sujeto obligado.
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2. Dar clic en el botéon “NUEVO MENSAJE” para crear el correo electronico
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3. Llenar el campo “PARA:” con la direccidn de correo

carga.archivos@transparenciachihuahua.org.mx este es el Unico campo

obligatorio, d
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4. Como loindica en la imagen, al dar clic en ADJUNTAR ARCHIVOS, se abre una

ejando como campo libre el ASUNTO vy el cuerpo del correo.
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PARA: CARGA.ARCHIVOS@TRANSPARENCIACHIHUAHUA.ORG.MX
ASUNTO: CAMPO LIEBRE

ventana de explorador de archivos para seleccionar los documentos e imagenes a
adjuntar, recordemos que no debe sobrepasar el limite de 10MB nuestro correo
electrénico para evitar errores en el envio y generacidn de hipervinculos.
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Verificamos en la bandeja de enviados nuestro correo con los archivos adjuntos
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Esperamos un tiempo aproximado de 10 a 20 a minutos para recibir el acuse de
confirmacién de carga de archivos con una lista de los hipervinculos generados
correspondientes cada uno a los archivos adjuntos. Mientras recibimos el acuse de
carga, podemos seguir enviando correos para generar hipervinculos.
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