Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEOQ1 | Sesiones
ordinarias y
extraordinarias
del Consejo
General

SS01 | Sesiones
ordinarias

SS02 | Sesiones
extraordinarias

SE02 | Seguimientos
de acuerdos de
pleno

SE03 | Quejas y/o
recomendacion
es recibidas por
instituciones
relacionadas
con derechos
humanos

FONDO:
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL

SE02 | Disposiciones
normativas

FONDO:
SECCION:

REV. / MARZO 2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

Secretaria Ejecutiva
Secretaria Ejecutiva

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Dr. Jesus Manuel Guerrero Rodriguez

Secretario Ejecutivo

Ave. Tedfilo Borunda # 2009 col. Arquitos
(614) 201-3300 ext. 4004
jesus.guerrero@ichitaip.org.mx

2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO01S Pleno

DESCRIPCION

Documenta los expedientes de las sesiones
ordinarias del Consejo General del Instituto, que
incluyen convocatoria, lista de asistencia, acta de
sesién aprobada, reportes enviados al pleno, entre
otros de acuerdo con el orden del dia.

Documenta los expedientes de las sesiones
extraordinarias del Consejo General del Instituto,
que incluyen convocatoria, lista de asistencia, acta
de sesi6n aprobada, reportes enviados al pleno,
entre otros de acuerdo con el orden del dia.

Pendiente

Pendiente

FECHAS

2022

2022

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

UBICACION FiSICA

Tercer piso espacio de
archivo de tramite de
Secretaria Ejecutiva

Tercer piso espacio de
archivo de tramite de
Secretaria Ejecutiva.

Tercer piso espacio de
archivo de tramite de
Secretaria Ejecutiva

Tercer piso espacio de
archivo de tramite de
Secretaria Ejecutiva

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO03S Acceso a la Informacién

Pendiente

DESCRIPCION

FECHAS

Pendiente

VOLUMEN

DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

UBICACION FiSICA

Tercer piso espacio de
archivo de tramite de
Secretaria Ejecutiva.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica

SCO7C Legislacién

FL-MARZO 2018

F-ICHITAIP-DAR-07
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Ichitaip Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
e o— Informacion Publica

Instituto Chihuahuense para la

TRk GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO 2023
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL
SEO01 @ Convenios Resguarda convenios de coordinacién con entes Pendiente En proceso de Tercer piso espacio de
Institucionales publicos o sociedad civil o privados. inventario. archivo de tramite de
Pendiente FTVD Secretaria Ejecutiva.
SE02 | Documentos Lineamientos, reglamentos, calendarios y acuerdos Pendiente En proceso de Tercer piso espacio de
publicados en que asf lo considere el pleno o la normatividad en inventario. archivo de tramite de
el Periodico la materia. Pendiente FTVD Secretaria Ejecutiva
oficial del
Estado
SEO3 | Marco Pendiente FTVD Pendientes En proceso de Tercer piso espacio de
Normativo inventario. archivo de tramite de
institucional Secretaria Ejecutiva
(administracion
interna)

SE02

SE03 | Marco normativo institucional (administracion interna)

SS01 | Politicas y Pendiente FTVD Pendiente En proceso de Tercer piso espacio de

lineamientos inventario archivo de trdmite de
Secretaria Ejecutiva

SS02 | Reglamentos Pendiente FTVD Pendiente En proceso de Tercer piso espacio de

inventario. archivo de trdmite de

Secretaria Ejecutiva

Unidad Administrativa: Presidencia

Area de Procedencia de Archivo: Comisionada Presidenta

Nombre del responsable: Mtra. Amelia Lucia Martinez Portillo

Cargo: Presidencia

Domicilio: Ave. Tedfilo Borunda # 2009 col. Arquitos

Teléfono: (614) 201-3300 ext. 4002

Correo electrénico: amelia.martinez@ichitaip.org.mx

FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SECCION: SC02S Comisionado Presidente

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA

DOCUMENTAL

SEO1 | Representacion | Pendiente FTVD Pendiente Pendiente Pendiente
institucional

SEO2 | Comunicacion Pendiente FTVD Pendiente Pendiente Pendiente
entre
comisionados

Unidad Administrativa: Departamento de Sistema de Informacién Pablica

Area de Procedencia de Archivo: Departamento de Sistema de Informacién Pablica

Nombre del responsable: Lic Carolina Diana Carolina Solis Garcia

Cargo: Jefa departamento

Domicilio: Ave. Tedfilo Borunda # 2009 col. Arquitos

Teléfono: (614) 201-3300 ext. 4004

Correo electrénico: carolina.solis@ichitaip.org.

REV. / MARZO 2023 FL-MARZO 2018 F-ICHITAIP-DAR-07
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|Ichitaip
Instituto Chihuahuense para la
Transparenciay
ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO01 | Respaldo de
publicaciones
de
transparencia
realizadas en
portal de PNT y
pagina web.
Portal de
transparencia

SEO3 | Orientacion,
consultas,
asesorias y
apoyo técnico a
sujetos
obligados

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO4 | Denuncias por
incumplimiento
de obligaciones
de
transparencia

SEO5 | Tablas de
aplicabilidad
autorizadas
para sujetos
obligados

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

REV. / MARZO 2023

Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

Pendiente

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

SCO03S Acceso a la Informacién

DESCRIPCION

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

UBICACION FISICA

Planta Baja oficina de
departamento de
Sistema de Informacion
publica

Direccion de Acceso y Proteccion de Datos Personales
Direccion de Acceso y Proteccion de Datos Personales
Lic. David Fuente Martinez

Director

Ave. Teofilo Borunda # 2009 col. Arquitos
(614) 201-3300 ext. 2003

dfuentes@ichitaip.org.mx

SCO03S Acceso a la Informacién

DESCRIPCION

Resguarda documento enviado por el sujeto
obligado que indica las obligaciones gue les aplican
de acuerdo a la normatividad en la materia,
acuerdo de la DAIPDP y tabla de aplicabilidad
aprobadas por el pleno

SC04S Proteccion de datos personales

DESCRIPCION

FL-MARZO 2018

FECHAS

Pendiente

Pendiente

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

VOLUMEN

DOCUMENTAL

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

UBICACION FiSICA

Primer piso espacio
fisico de archivo de
tramite en la Direccién
de  Acceso a la
informacién y proteccién
de datos.

Primer piso espacio
fisico de archivo de
tramite en la Direccién
de Acceso a la
informacién y proteccién
de datos.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

UBICACION FISICA

F-ICHITAIP-DAR-07
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Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO 2023

SEO1 | Sistemade Pendiente FTVD Pendiente En proceso de Primer piso espacio
proteccion de inventario. fisico de archivo de
datos tramite en la Direccion
personales de Acceso a la

informacién y proteccién
de datos.

SE02 | Disposiciones Pendiente FTVD Pendiente En proceso de Primer piso espacio
normativas en inventario. fisico de archivo de
materia de tramite en la Direccion
proteccion de de Acceso a la
datos informacién y proteccién
personales de datos.

SEO3 | Orientacion, Pendiente FTVD Pendiente En proceso de Primer piso espacio
consultas, inventario. fisico de archivo de
asesorias y tramite en la Direccién
apoyo técnico a de Acceso a la
sujetos informacién y proteccién
obligados de datos.

SE04 | Verificaciones Pendiente FTVD Pendiente En proceso de Primer piso espacio

inventario. fisico de archivo de
tramite en la Direccion
de Acceso a la
informacién y proteccién
de datos.

SEO05 | Auditorias Se integra por invitaciones remitidas por el Pendiente En proceso de Primer piso espacio
voluntarias en Organismo Garante, oficios de aceptacién o inventario. fisico de archivo de
materia de solicitud, acuerdo de admisién, acuerdo de inicio, tramite en la Direccion
proteccion de actas de reuniones, constancias, oficios de Qe Ac_(;eso a _Ja
datos e informacién y proteccion
personales nptlflcamon, informe de resultado y acuerdo de de datos.

cierre.

SEO6 | Investigaciones | Pendiente FTVD Pendiente En proceso de Primer piso espacio

Previas inventario. fisico de archivo de
trdmite en la Direccion
de Acceso a la
informacién y proteccion
de datos.

FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

SECCION: SCO05S Verificacion, seguimiento y evaluacion a sujetos obligados para el cumplimiento de

SERIE DOCUMENTAL
SEO2 | Verificacion de
cumplimiento
de obligaciones
de
transparencia a
sujetos
obligados
SEO3 | Visitas de
Inspeccién

REV. / MARZO 2023

las obligaciones de transparencia
DESCRIPCION

Se integra de oficios, actas, dictamenes, acuerdos,
proyecto y un sistema electrénico mediante el cual
se realizan las verificaciones y en que quedan las
verificaciones de manera electrénica.

Se integra de oficios,
acuerdos.

actas, dictamenes vy

FL-MARZO 2018

FECHAS

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario

UBICACION FiSICA

Primer Piso oficina de
Direccién de Acceso a la
informacién y Proteccion
de Datos Personales

Primer Piso oficina de
Direccién de Acceso a la
informacién y Proteccion
de Datos Personales

F-ICHITAIP-DAR-07



Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 @ Respaldo de
publicaciones
de
transparencia
realizadas en
portal de PNT y
péagina web.
Portal de
transparencia
SEO3 | Orientacion,
consultas,
asesorias 'y
apoyo técnico a
sujetos
obligados

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 | Expedientes de
sujetos
obligados(altas,
bajas y
modificaciones
de unidades y
comités de
transparencia)

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO2 | Unidad de
transparencia

SEO3 | Orientacion,
consultay
asesoria de

publico general

REV. / MARZO 2023

Departamento de Sistema de Informacion Pablica
Departamento de Sistema de Informacion Puablica

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Lic.Carolina Diana Carolina Solis Garcia
Jefa departamento
Ave. Tedfilo Borunda # 2009 col. Arquitos
(614) 201-3300 ext. 4004

carolina.solis@ichitaip.org.mx

2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO03S Acceso a la Informacién

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL
Pendiente Pendiente En proceso de Planta Baja oficina de
inventario. departamento de
Sistema de Informacion
publica
Pendiente Pendiente

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO05S Verificacion, seguimiento y evaluacion a sujetos obligados para el cumplimiento de
las obligaciones de transparencia

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL
Pendiente FTVD Pendiente En proceso de Planta baja oficina del
inventario. Departamento de
Sistema de Informacion
Publica.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SCO08C Transparencia y acceso a la informacion

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL

Pendiente FTVD Pendiente En proceso de Planta baja oficina del
inventario. Departamento de
Sistema de Informacion

Publica.
Orientacion, consulta y asesoria de publico general Pendiente En proceso de Planta baja oficina del
inventario. Departamento de
Sistema de Informacion

Publica.

FL-MARZO 2018 F-ICHITAIP-DAR-07


mailto:carolina.solis@ichitaip.org.mx

Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

SE04 | Solicitudes de
acceso ala

informacion

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE06 | Recursos de
Revision en
materia de
acceso ala
informacioén y
proteccion de
datos
personales
SEQ7 | Acuerdos e
indices de
clasificacion de
sujetos
obligados

SEO08 | Procedimientos

de
responsabilidad

SEQ9 | Listas de

acuerdo

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 | Comité de
transparencia
SS01 | Actas de

acuerdos de
clasificacion y

REV. / MARZO 2023

Se integra de las solicitudes de informacion,
realizadas via INFOMEX , PNT, por escrito o por
correo electrénico.

Direccion Juridica
Direccion Juridica

Directora Juridica

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Pendiente

Lic. Karla Irene Rosales Estrada

En proceso de
inventario.

Ave. Tedfilo Borunda # 2009 col. Arquitos
(614) 201-3300 ext. 4006
karla.rosales@ichitaip.org.mx

2023

Planta baja oficina del
Departamento de
Sistema de Informacion
Publica.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO03S Acceso a la Informacién

DESCRIPCION

Se integra por los recursos de revision que
interpone la persona solicitante de informacion
publica o para el ejercicio de los derechos ARCO y
gue no esté satisfecha con la respuesta otorgada
por el sujeto obligado responsable.

Contiene acuerdos de clasificacion,
desclasificacion, inexistencia derivados de
peticiones de la diversas unidades administrativas,
ampliaciones de plazo para otorgar respuesta a
solicitudes de informacién, o incompetencia del
sujeto obligado, asi como actas que deriven de los
correspondientes acuerdos emitidos.

Pendiente FTVD

Documenta la identificacién de los expedientes en
lo que recae algun acuerdo.

FECHAS

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL
Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

UBICACION FiSICA

Tercer piso en la espacio
destinado para archivo
de trdamite de la
Direccién Juridica.

Tercer piso en la espacio
destinado para archivo
de tramite de la
Direccién Juridica

Tercer piso en la espacio
destinado para archivo
de tramite de la
Direccién Juridica

Tercer piso en la espacio
destinado para archivo
de tramite de la
Direccién Juridica

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO08C Transparencia y acceso a la informacion

DESCRIPCION

Resguarda convenios de coordinacién con entes
publicos o sociedad civil o privados.

Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

FL-MARZO 2018

FECHAS

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

UBICACION FISICA

Tercer piso en la espacio
destinado para archivo

F-ICHITAIP-DAR-07


mailto:karla.rosales@ichitaip.org.mx

Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

desclasificacion
dela
informacion

SS02 | Acuerdos de
integracion y
modificaciones
del Comité de

transparencia

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 | Juicios de
Amparo

SEQ2

SS01 | Laborales

SS02 | Administrativos

SS03 | Civiles (Baja)

SS04 | Penales

SE03 | Recursos de
Inconformidad
ante el INAI

SE04 | Asesorias
Juridicas

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
REV. / MARZO 2023

Pendiente FTVD

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Pendiente

2023

de tramite de la
Direccién Juridica

Tercer piso en la espacio
destinado para archivo
de trdmite de la
Direccion Juridica

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SC10C Asuntos Juridicos

DESCRIPCION

Resguarda copia de demanda de amparo
interpuesta, informe justificado a la autoridad de
amparo, sentencia y actos llevados a cabo para dar
cumplimiento a la sentencia.

Procesos Juridicos (diferentes tipos de juicios)

La demanda interpuesta por el trabajador, el
desahogo de la audiencia inicial, el desahogo de
pruebas y el laudo.

Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

La inconformidad presentada por el recurrente,
oficio de remisién al INAI, informe, acuerdo de
inicio por parte del INAI, cierre de instruccion,
resolucion, informe de cumplimiento en su caso por
parte del ICHITAIP.

Pendiente

Coordinacion de Comunicacion y Difusién Social
Coordinacion de Comunicacion y Difusion Social
Lic. Lucia Patricia Jiménez Carrillo

Coordinadora

FECHAS

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

Ave. Tedfilo Borunda # 2009 col. Arquitos
(614) 201-3300 ext.1005
luciajimenez@ichitaip.org.mx

UBICACION FISICA

Tercer Piso oficina de
Direccién Juridica.

Tercer Piso oficina de
Direccién Juridica.

Tercer Piso Oficina de
Direccién Juridica

Tercer Piso Oficina de
Direccién Juridica

Tercer Piso Oficina de
Direccién Juridica

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SC06S Promocion y Difusién de los Derechos de Acceso a la informacién y Proteccion de

Datos Personales
DESCRIPCION

FL-MARZO 2018

FECHAS

UBICACION FISICA

F-ICHITAIP-DAR-07
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Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO 2023
VOLUMEN
DOCUMENTAL

SEO1 | Campafas de Incluye los documentos que respaldan la actividad En proceso de Planta  baja  oficina
promocion y que se lleva acabo con la finalidad de dar a conocer Pendiente inventario Coordinacion de
difusion a la poblacion los derechos de acceso a la C_c;ml_]plca(:lon y

informacién y proteccién de datos personales a Difusion.

través de diferentes medios de comunicacion.

SEO2 | Representacion | Pendiente FTVD Pendiente En proceso de Planta baja oficina de
del Instituto en inventario. Coordinacion de
Eventos Comunicacion Social y

Difusion.
SE03 | Eventos Pendiente FTVD Pendiente En proceso de Coordinaciéon de

organizados
por el instituto

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO4 | Promociény
difusién de la
cultura de la
transparencia e
instituciones
educativas u

otras.

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 | Capacitacién a
Sujetos
Obligados

SEO2 | Vinculacion con

el sector
educativo

REV. / MARZO 2023

Direccion de Capacitacion

Director

Direccion de Capacitacion
Lic. Edgar Olivas Marifielarena

inventario.

Ave. Teofilo Borunda # 2009 col. Arquitos
(614) 201-3300 ext. 3009
edgar.olivas@ichitaip.org.mx

Comunicacién Social y
Difusion.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SC06SPromocion y Difusion de los Derechos de Acceso a la Informacién y Proteccion de

Datos Personales
DESCRIPCION
Incluye oficios, programa de teatro guifiol, guiones,

platicas a nifios, platicas con organizaciones
civiles.

FECHAS

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL
En proceso de
inventario.

UBICACION FISICA

Segundo Piso espacio
fisico de Archivo de
Tramite

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
SCO07S Capacitacion y Formacién Educativa de Acceso a la Informacién y Proteccion de

Datos Personales

DESCRIPCION
Incluye los cursos que desarrolla la Direccion de
Capacitacion atendiendo al programa anual de

trabajo y/o solicitudes especificas de sujetos
obligados.

Proyectos y convenios de colaboracién con las
diversas instituciones educativas.

FL-MARZO 2018

FECHAS

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL
En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

UBICACION FiSICA

Segundo Piso espacio
fisico de Archivo de
Tramite

Segundo Piso espacio
fisico de Archivo de
Tramite

F-ICHITAIP-DAR-07
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Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:
SECCION:

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

) Informacion Publica
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Coordinacion de Planeacién y Seguimiento

Coordinadora

Coordinacion de Planeacién y Seguimiento
Lic. Silvia Yadira Ramos Meza

Ave. Teofilo Borunda # 2009 col. Arquitos

(614) 201-3300 ext. 2001
silvia.ramos@ichitaip.org

.MX

2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SC08S Gobierno Abierto

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso

En proceso

En proceso

VOLUMEN

DOCUMENTAL

En proceso de
inventario

UBICACION FiSICA

Primer piso, oficina de
la Coordinacién de
Planeacioén y
seguimiento.

Primer piso, oficina de
la Coordinacién de
Planeacioén y
seguimiento.

Primer piso, oficina de
la Coordinacién de
Planeacion y
Seguimiento.

UBICACION FiSICA

Primer Piso espacio
fisico como archivo de
tramite la Coordinacion
de Planeacion y
Seguimiento

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
SEO1 Sesiones del Incluye las actas de sesiones que realiza el Pendiente

Secretariado Secretariado Técnico Local de Gobierno Abierto.

Técnico Local

de Gobierno

Abierto
SEO02 Proyectos del Incluye los proyectos de trabajo, evidencia de Pendiente

Sgcrgtariado mesas _técnicas realizadas para proyectos

Técnico Local aprobados por el Secretariado Técnico Local de

de Gobierno ) -

. Gobierno Abierto.

Abierto
SE03 Integracién y Pendiente Pendiente

modificaciones

del Secretariado

Técnico Local

de Gobierno

Abierto
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SCO03C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
SEO1 | Presupuesto basado en resultados
SS01 | Informes Pendiente FTVD Pendiente

trimestrales
financieros

SS02 | Reportes de Pendiente Pendiente

Seguimiento de
los programas
operativos
anuales y de
las matrices de

REV. / MARZO 2023

FL-MARZO 2018

En proceso de
inventario

Primer Piso espacio
fisico como archivo de
tramite la Coordinacién
de Planeacion y
Seguimiento

F-ICHITAIP-DAR-07


mailto:silvia.ramos@ichitaip.org.mx

Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

) Informacion Publica
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO 2023
indicadores
presupuestales
SEO2 | Proyecto de Incluye los proyectos de presupuesto de cada Pendiente En proceso de Primer Piso  espacio
presupuesto unidad administrativa que se consideran en la inventario. fisico como archivo de
anual integracién del presupuesto general del Instituto. tramite la Coordinacion
de Planeacion y
Seguimiento.
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SCO09C Planeacion y Seguimiento

SERIE DOCUMENTAL

SEO1

SEO02

SEO3

SEO4

Informe anual
de labores

Estadistica que
en
cumplimiento
de sus
facultades,
competencia y
funciones
genera el
Instituto.
Proyectos
realizados.

Informes
trimestrales de
la unidades
administrativas

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:

Teldlone (614 201 3300 et 004

REV. / MARZO 2023

DESCRIPCION

Contiene el resultado anual de las actividades
realizadas por el instituto en cumplimiento a sus
atribuciones y en relacion a los derechos que
garantiza.

Conjunta informacién organizada, procesada y
desagregada relacionada con las funciones
sustantivas del Pleno asi como de las areas
administrativas del Instituto.

Integra lo relacionado con proyectos especificos
relativos a la promocion y difusién de la cultura de
la transparencia y de los derechos de acceso a la
informacién publica y de la proteccién de datos
personales.

Direcciéon de Archivos
Direcciéon de Archivos
Lic. Erick Villela Armendéariz

Director

FECHAS

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN

UBICACION FiSICA

DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario

Ave. Tedfilo Borunda # 2009 col. Arquitos

FL-MARZO 2018

Primer Piso espacio
fisico como archivo de
tramite la Coordinacién

de Planeaciony
Seguimiento

Primer Piso espacio
fisico como archivo de

tramite la Coordinacion

de Planeacion y
Seguimiento

Primer Piso espacio
fisico como archivo de

tramite la Coordinacién

de Planeacion y
Seguimiento

Primer Piso espacio
fisico como archivo de

tramite la Coordinacién

de Planeacion y
Seguimiento

F-ICH

ITAIP-DAR-07



Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO01 | Administraciéon
y servicios de
archivo

SE02 | Plan anual de
desarrollo

archivistico

SE03 | Sistema
Institucional de

Archivos

SEO4 | Instrumentos
de control y
consulta de
archivos
SEO05 = Automatizacién
de archivos y
gestién de
documentos
electrénicos
SEO6 | Actas de baja
documental

SEO7

SS01 | Transferencia

Primarias

SS02 | Transferencias

Secundaria

SE08 | Grupo

Interdiciplinario

SE09 @ Registro
Nacional de

Archivos

Unidad Administrativa:

REV. / MARZO 2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

erick.villela@ichitaip.org.mx

2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO01S Gestién documental y administracion de archivos.

DESCRIPCION

Pendiente FTVD

Se documenta los objetivos, estrategias, proyectos
y actividades que se llevaran a cabo para dar
cumplimiento a lo previsto en la Ley de Archivos del
Estado de Chihuahua. Con fundamento en lo
dispuesto en el Articulo 40° de la Ley de Archivos
del Estado de Chihuahua

Documenta las actividades desarrolladas dentro
del Sistema Institucional de Archivo
(Designaciones de responsables de archivo de
tramite y listas de asistencia)

Incluye Instrumentos de control archivistico y sus
respectivas aprobaciones.

Incluye controles de acceso al programa de
administracién de archivos. Altas, bajas, cambios.

Se integra de oficios, acta de baja documental,
acta circunstancias de hechos, ficha técnica de pre
valoracion documental, inventario de baja
documental y declaratoria de baja documental

Inventarios de transferencias documentales

Se integra de: oficios, acta de transferencia
documental y correos electrénicos.

Se integra de: oficios, acta de transferencia
documental y correos electrénicos.

Acuerdos de integracion , convocatorias, listas de
asistencia, oficios de propuestas de series
documentales, minutas de reuniéon de revision y
aprobacion valoracién documental de series
documentales, transferencias primarias y destino
final de los documentos que se resguardan en el
Instituto.

Integra la solicitud de inscripcién y certificado de
inscripcién ante el Registro Nacional de Archivos.

FECHAS

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

2019

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Direcciéon Administrativa

FL-MARZO 2018

VOLUMEN

DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario

AUn no se
generan
transferencias
secundarias
En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

UBICACION FISICA

Planta baja oficina de
Departamento de
archivos.
Planta baja oficina de
Departamento de
archivos.
Planta baja oficina de
Departamento de
archivos.
Planta baja oficina de
Departamento de
archivos.
Planta baja oficina de
Departamento de
archivos.
Planta baja oficina de
Departamento de
archivos.
Planta baja  oficina de
Departamento de
archivos.
Planta baja oficina de
Departamento de
archivos.

Planta baja oficina de

Departamento de
archivos.
Planta baja oficina de
Departamento de
archivos.

F-ICHITAIP-DAR-07
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Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEOQ1 | Expediente
Unico de

personal

SEO2 | Registroy
control de

plazas

SEO3 | Pago de
némina de

personal

SE04 | Administracion
de aportaciones
y afiliaciones al

Ichisal

SEO5

SS01 | Altas de

Personal

SS02 | Bajas del

Personal

SE06 | Administracion
del fondo de

pension

REV. / MARZO 2023

Director

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direcciéon Administrativa
C.P. José Ubaldo Muioz Arredondo

Ave. Tedfilo Borunda # 2009 col. Arquitos
(614) 201-3300 ext. 2005
jmunoza@ichitaip.org.mx

2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO02C Recursos Humanos

DESCRIPCION

Integra la documentacién histérica de caracter
permanente del Personal

Copias de:

Acta de Nacimiento, curriculum vitae, cédula
profesional, comprobante de domicilio, credencial
de elector, curp, cartilla militar, alta ante ICHISAL,
alta ante pensiones constancias laborales
expedidas para tramites personales, constancias
de Capacitacion, incidencias ( control individual de
Vacaciones) descansos, licencias, Incapacidades,
constancia de entrega de apoyo para lentes,
documento de Nombramiento (copia de acta de
sesion) y documento de finiquito o liquidacion del
empleado al momento de dejar sus cargos.
Pendiente FTVD

Registro electronico de tabulador de plazas
ocupadas y vacantes dentro del Instituto, basados
en el al organigrama institucional y requerimiento
para el oOptimo funcionamiento de todos los
programas institucionales.

Pendiente FTVD

Némina periodo por periodo, calculos anuales
(aguinaldo, prima vacacional), generacion de lista
de raya con los totales del pago y recibos de
némina de cada empleado. Pendiente FTVD
Pendiente FTVD

Movimientos de Personal

Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

Resguardo de documentacion que contiene los
Tramites de pension que se otorgan a los
empleados del instituto. Pendiente FTVD

FL-MARZO 2018

FECHAS

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

UBICACION FISICA

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

F-ICHITAIP-DAR-07



Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

SEQ7 | Administracion
del Fondo de
Ahorro

SEO8 @ Servicio
Profesional de
Carrera

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 | Adquisiciones

SS01 | Licitaciones
Publicas

SS02 | Licitaciones
Restringidas

SEO2 | Seguros/
fianzas

SEO03 | Parque
Vehicular

SEO04 | Inventarios Fisicos

SS01 | Bienes
Muebles

REV. / MARZO 2023

Aportaciones periédicas quincenales o mensuales,
en tanto que los trabajadores convienen se
efectlen descuentos de sus salarios, por las
cantidades acordadas entre ambas partes.
Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Pendiente

Pendiente

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario.

2023

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SC04C Recursos Materiales y Servicios

DESCRIPCION

Resguardo de los documentos que amparen las
adquisiciones realizadas por el ICHITAIP En un
periodo de tiempo determinado, asi como la
verificacion de los procedimientos para la
adquisicion y suministros de bienes de materiales
e insumos en apego a la normatividad
vigente.Pendiente FTVD

Resguardo de los documentos que amparen las
adquisiciones realizadas por el ICHITAIP En un
periodo de tiempo determinado, asi como la
verificacion de los procedimientos para la
adquisicién y suministros de bienes de materiales
e insumos en apego a la normatividad vigente
mediante La invitacion a cuando menos tres
proveedores o contratistas segun sea el caso;y La
adjudicacion directa.

Pendiente FTVD

Resguardo de documentos contratos de seguro por
el cual el asegurador se obliga, mediante el cobro
de una prima, a resarcir de un dafio o a pagar una
suma de dinero al verificarse la eventualidad
prevista,

Asi como el resguardo de fianzas, contratos a
través del cual una Afianzadora (Fiador) se obliga
a cumplir ante el beneficiario (Acreedor) del
contrato, las obligaciones contraidas por el fiado
(Deudor) en caso de que éste no lo hiciere.
Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

Resguarda el registro y control de activo fijo,
mediante la descripciébn de sus caracteristicas
fisicas y técnicas, su costo, localizacion vy
asignacion de los mismos. Autorizacion de altas,
transferencias y bajas con el objetivo de mantener
permanentemente actualizado el inventario de

FL-MARZO 2018

FECHAS

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

=activo filo de Nttt e

UBICACION FISICA

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

F-ICHITAIP-DAR-07




Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

Pendiente FTVD

Conservacion y archivo de contratos de servicios
celebrados entre dos partes que consienten en
a la realizacién de un servicio o la
realizacion de un objeto u obra determinada y la
otra a pagar por ello.

Pendiente FTVD

Resguardo y custodia de expedientes que
amparan la remodelacion y obra del edificio.
Pendiente FTVD

Resguardo de bitacoras de mantenimiento supone
en un sistema de gestion correctiva la
planificacion acciones concretas con la finalidad de
conseguir la resolucion de pequefios fallos o
deterioros iniciales de forma inmediata, evitando
mayores dafos.

Pendiente FTVD

Resguardo de bitacoras de mantenimiento supone
centrar la en un sistema de gestion preventiva,
planificando acciones concretas en un proyecto
especifico, para la revision de mantenimiento de
instalacion, y resolucion anticipada de
cualquier defecto, evitando fallos funcionales que
puedan derivar en mayores trastornos a los
usuarios, y repercutiendo en una menor disposicion
de la partida presupuestaria de gastos de
reparacion o reposicion.

Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario

En proceso de
inventa

En proceso de
inventario rio

2023

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso de oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso de oficina de
Direccién administrativa.

Primer Piso de oficina de
Direccién administrativa.

Primer Piso de oficina de
Direccién administrativa.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SS02 | Bienes
Inmuebles
SEO5 | Contratos
obligarse
SEO06 | Controly
Seguimiento de
Obras
SEQ7 | Mantenimiento de Edificio
SS01 | Correctivo
centrar
SS02 | Preventivo
cada
SE08 | Proteccion Civil
(dictamenes)
SEQ9 | Comité de
Adquisiciones
SS01 | Acuerdos de
integracion y
modificacion de
comité de
adquisiciones
SS02 | Acuerdos
tomados por el
comité de
adquisiones
FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

REV. / MARZO 2023

SCO05C Recursos Financieros

DESCRIPCION

FL-MARZO 2018

FECHAS

VOLUMEN

UBICACION FiSICA

—DOCUMENTAL

F-ICHITAIP-DAR-07



SEO1

SEO02

SS01

SS02

SS03

SEO3

SEO4

SE05
SS01

SS02

SEO06

Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

Disposiciones
generales en
materia de
contabilidad
gubernamental

Contenido Digital de:

*Ley de Contabilidad Gubernamental.
*Acuerdo de clasificacion
Administrativa.

*clasificacion presupuestal Funcional del gasto
(Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
10 de junio de 2010)

*Acuerdo clasificacién presupuestal programatica
por el consejo Nacional de Armonizacién
Contable.

*Clasificaciébn presupuestal por fuentes de
financiamiento (Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 2 de enero de 2013).

*Clasificacién presupuestal por objeto del gasto (
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 09
de diciembre de 2009)

*Clasificacién presupuestal por rubro de ingreso
(Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9
de diciembre de 2009). Pendiente FTVD

presupuestal

Registro y Control de Pdlizas

Pélizas de
Ingreso

Pélizas de
Diario

Pélizas de
Cheque

Conciliaciones
Bancarias

Estados
Financieros

Auditorias

Realizadas por
entes publicos

Realizadas por
entre privados

Pago de
Impuestos

Pdliza con registro de movimiento contable,
documentacién comprobatoria justificando la
procedencia del depésito, copia del estado de
cuenta donde se refleja la transferencia del ingreso
o ficha de dep6sito. Pendiente FTVD

Expediente cronolégico que contiene pdliza con
registro de movimiento contable correspondiente
movimientos bancarios mediante transferencias.
Pendiente FTVD

Pdlizas de cheque, copia de cheque y facturas o
documentacion comprobatoria que soporte el
motivo de la emisién de los cheques asi como la
firma del beneficiario que lo recibié.

Pendiente FTVD

Se integra por los estados de cuenta bancarios,
Libros auxiliares de bancos impresos del sistema
de contabilidad y el reporte de la conciliacion de
saldos de ambos, por periodos mensuales.
Pendiente FTVD

Resguardo digital de Estados financieros
principales:

Balance General o de Posicion Financiera
Estado de Resultados

Balanza Comprobacion

En orden cronoldgico mensual.

Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

Se integra comprobantes en orden cronol6gico
mensual de los impuestos causados y pagados o
presentados en compensacion del ICHITAIP.

FL-MARZO 2018

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

En proceso de
Inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

= S-cemassnee—————— =
REV. / MARZO 2023

2023

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

Primer piso oficina de
Direccion Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

F-ICHITAIP-DAR-07




Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEOQ1 | Boletinesy
comunicados
de prensa
(Baja)
Publicaciones e
impresos
institucionales

SE02

SE03 | Monitoreo de
Medios
(publicaciones
relevantes del

Instituto)

SEO4 | Coberturay
difusion
institucional

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 | Declaraciones

Patrimoniales

SS01 | Actualizacion
de evolucion
patrimonial y
declaracion de

intereses

SS02 | Obligaciones
de

transparencia

SEO2 | Actas de
entrega-

recepcién

REV. / MARZO 2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica

SC06C Comunicacion Social

DESCRIPCION

Publicaciones en digital o impresas de documentos
informativos generados por el Instituto para la
promocion del derecho de acceso a la informacion,
asi como para dar a conocer informacion relevante
de interés publico respecto al tema.

Integra la informacién relacionada con el Instituto
gue ha sido publicada por algin medio de
comunicacion. Incluye noticias generadas por el
instituto asi como aquellas que se refieran al
mismo en relacién a su actividad.

Cita en medios de comunicacién en la que
interviene cualquier miembro del consejo general
para hablar de actividades relacionadas con el
Instituto.

FECHAS

Pendiente

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

UBICACION FISICA

Planta baja oficina de
Coordinacion de
Comunicacién Social y
Difusion.

Planta baja oficina de
Coordinacion de
Comunicacién Social y
difusién.

Planta baja oficina de
Coordinacién de
Comunicacién Social y
difusion.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SC11C Control y Auditoria de Actividades Publicas

DESCRIPCION

Resguardas los declaraciones patrimoniales
Inicial, anual y final.

La evolucion patrimonial, declaracién de intereses
y constancia de presentacion de declaracion fiscal
informacién correspondiente de los declarantes del
Ichitaip.

Versiones publicas de las declaraciones
patrimoniales en la plataforma nacional de
transparencia.

Actas de Entrega-Recepcién de los servidores
publicos del Organo garante.

FL-MARZO 2018

FECHAS

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL
En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

UBICACION FiSICA

Tercer piso espacio
destinado como archivo
de tramite de Secretaria
Ejecutiva.

Segundo Piso espacio
destinado como archivo
de tramite de Organo
Interno de Control
Tercer piso  espacio
destinado como archivo
de tramite de Secretaria
Ejecutiva.

Segundo Piso espacio
destinado como archivo
de tramite de Organo
Interno de Control
Tercer piso espacio
destinado como archivo
de tramite de Secretaria
Ejecutiva.

Segundo Piso espacio
destinado como archivo
de tramite de Organo
Interno de Control
Tercer piso  espacio
destinado como archivo
de tramite de Secretaria
Ejecutiva.

Segundo Piso espacio

_destinado_como_archivo __

F-ICHITAIP-DAR-07



Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

SEO03 | Auditoria

Interna

SEO4 | Investigacion,
quejas,
denuncias y
peticiones

ciudadanas

SEO05 | Programas,
planes e
informe anual

de trabajo

SE06 | Publicaciones

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsabile:

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
SEO1 | Instructivos de
sistemas
internos

SE02 | Solicitudes
para la
publicacion y/o
modificacion de
archivos en la
pagina web
SE03 | Disefios y
actualizaciones
del Sistema

REV. / MARZO 2023

Documentaciéon producida en el proceso de
evaluacién y auditoria en la gestién publica estatal.

Contenido de expedientes de investigaciones ya
sea por oficioi, queja, denuncia o peticion
ciudadana, asi como derivado de alguna auditoria
practicada por las autoridades competentes, de
actos u omisiones que impliguen alguna
irregularidad o conducta que pudiera constituir en
responsabilidad administrativas del personal del
Organismo Garante.

Informe de gestién anual de trabajo, respecto al
ejercicio inmediato anterior y plan anual de trabajo
para el siguiente ejercicio del 6rgano interno de
control presentados ante el Pleno del Ichitaip, asi
como copia del informe para el H. Congreso del
Estado de Chihuahua

Publicaciones de acuerdos de reglamentos,
lineamientos, manuales, guias, disposiciones de
caracter general que se requieran para la debida
organizacion y funcionamiento del Organo Interno
de Control, asi como para el ejercicio de las
atribuciones que la leyes y demas ordenamientos
juridicos le otorgan.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Departamento de Sistemas

Departamento de Sistemas
Ing. Jesus Alexandro Sandoval Loya
Jefe de Departamento de Sistemas

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

Ave. Teofilo Borunda # 2009 col. Arquitos
(614) 201-3300 ext. 4005
alexandro.sandoval@ichitaip.org.mx

2023

de tramite de Organo
Interno de Control

Segundo Piso espacio
destinado como archivo
de tramite de Organo
Interno de Control

Segundo Piso espacio
destinado como archivo
de tramite de Organo
Interno de Control

Segundo Piso espacio
destinado como archivo
de tramite de Organo
Interno de Control

Segundo Piso espacio
destinado como archivo
de tramite de Organo
Interno de Control

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SC012C Tecnologias y Servicios de Informacion

DESCRIPCION
Respaldo de instructivos conforme actualizaciones
de los sistemas institucionales.

Solicitudes de publicacion y/o modificaciones de
documentos de sujetos obligados y/o de
departamentos de instituto que estan publicados en
pagina web. La temporalidad de archivo se
determinara por el departamento.

Generacion y/o modificacion de software empleado
por el instituto para el desarrollo de sus actividades

FL-MARZO 2018

FECHAS

Pendiente

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario.

UBICACION FiSICA

Tercer piso oficina de
Departamento del
Sistemas.

Tercer piso oficina de
Departamento de
Sistemas.

Tercer piso oficina de
Departamento de
Sistemas.

F-ICHITAIP-DAR-07
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Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay
ccesgala . .
Informacion Publica

ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

SEO4 | Respaldo de
Sistemas

SEO05 | Respaldo de
informacion de
usuarios

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:
SECCION:

Respaldo de los archivos de los equipos del Pendiente En proceso de
instituto inventario.
Pendiente FTVD Pendiente En proceso de

inventario.

Direccion Administrativa

Direccion Administrativa

C.P. José Ubaldo Mufoz Arredondo
Director

Ave. Teofilo Borunda # 2009 col. Arquitos
(614) 201-3300 ext. 2005
jmunoza@ichitaip.org.mx

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
) Informacion Publica
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2023

Tercer piso oficina de
Departamento de
Sistemas

Tercer piso oficina del
Departamento de
Sistemas

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SC02C Recursos Humanos

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
SEO1 | Expediente Integra la documentacion histérica de caracter Pendiente En proceso de
Gnico de permanente del Personal inventario.
personal Copias de:
Acta de Nacimiento, curriculum vitae, cédula
profesional, comprobante de domicilio, credencial
de elector, curp, cartilla militar, alta ante ICHISAL,
alta ante pensiones constancias laborales
expedidas para tramites personales, constancias
de Capacitacion, incidencias ( control individual de
Vacaciones) descansos, licencias, Incapacidades,
constancia de entrega de apoyo para lentes,
documento de Nombramiento (copia de acta de
sesion) y documento de finiquito o liquidacion del
empleado al momento de dejar sus cargos.
Registro electronico de tabulador de plazas
SE02 | Registroy ocupadas y vagantes Qent.ro (?Iel Instituto, bgsgdos Pendiente En proceso de
control de en el al organigrama institucional y requerimiento inventario.
plazas para el Optimo funcionamiento de todos los
programas institucionales.
No6mina periodo por periodo, calculos anuales
SE03 | Pago de (aguinaldo, prima vacacional), generacion de lista Pendiente En proceso de
némina de de raya con los totales del pago y recibos de inventario.
personal némina de cada empleado.
SEO4 Administrapic’m Pendiente FTVD Pendiente En proceso de
de aportaciones inventario.
y afiliaciones al
Ichisal
SEO05 = Movimientos de Personal

REV. / MARZO 2023

FL-MARZO 2018

UBICACION FiSICA

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

F-ICHITAIP-DAR-07



Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

SS01 | Altas de
Personal
SS02 | Bajas del
Personal
SE06 | Administracion
del fondo de
pension
SEOQ7 | Administraciéon
del Fondo de
Ahorro
SE08 | Servicio
Profesional de
Carrera
FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 | Adquisiciones

SS01 | Licitaciones
Publicas

SS02 | Licitaciones
Restringidas

SEO2 | Seguros/
fianzas

SE03 | Parque
Vehicular

SE04 | Inventarios Fisicos

REV. / MARZO 2023

Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

Resguardo de documentacion que contiene los
Tramites de pension que se otorgan a los
empleados del instituto.

Aportaciones periédicas quincenales o mensuales,
en tanto que los trabajadores convienen se
efectien descuentos de sus salarios, por las
cantidades acordadas entre ambas partes.

Pendiente FTVD

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario.

2023

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SC04C Recursos Materiales y Servicios

DESCRIPCION

Resguardo de los documentos que amparen las
adquisiciones realizadas por el ICHITAIP En un
periodo de tiempo determinado, asi como la
verificacion de los procedimientos para la
adquisicion y suministros de bienes de materiales
e insumos en apego a la normatividad vigente.

Resguardo de los documentos que amparen las
adquisiciones realizadas por el ICHITAIP En un
periodo de tiempo determinado, asi como la
verificacion de los procedimientos para la
adquisicion y suministros de bienes de materiales
e insumos en apego a la normatividad vigente
mediante La invitacion a cuando menos tres
proveedores o contratistas segun sea el caso; y La
adjudicacion directa.

Resguardo de documentos contratos de seguro por
el cual el asegurador se obliga, mediante el cobro
de una prima, a resarcir de un dafio o a pagar una
suma de dinero al verificarse la eventualidad
prevista,

Asi como el resguardo de fianzas, contratos a
través del cual una Afianzadora (Fiador) se obliga
a cumplir ante el beneficiario (Acreedor) del
contrato, las obligaciones contraidas por el fiado
(Deudor) en caso de que éste no lo hiciere.

Pendiente FTVD

FL-MARZO 2018

FECHAS

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

UBICACION FiSICA

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

F-ICHITAIP-DAR-07



Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

Resguarda el registro y control de activo fijo,
mediante la descripcién de sus caracteristicas
fisicas y técnicas, su costo, localizacion vy
asignacion de los mismos. Autorizacion de altas,
transferencias y bajas con el objetivo de mantener
permanentemente actualizado el inventario de
activo fijo del Instituto.

Pendiente FTVD

Conservacion y archivo de contratos de servicios
celebrados entre dos partes que consienten en
a la realizacién de un servicio o la
realizacién de un objeto u obra determinada vy la
otra a pagar por ello.

Resguardo y custodia de expedientes que
amparan la remodelacion y obra del edificio.

Resguardo de bitdcoras de mantenimiento supone
en un sistema de gestién correctiva la
planificacion acciones concretas con la finalidad de
conseguir la resolucion de pequefios fallos o
deterioros iniciales de forma inmediata, evitando
mayores dafios.

Resguardo de bitacoras de mantenimiento supone
centrar la en un sistema de gestion preventiva,
planificando acciones concretas en un proyecto
especifico, para la revision de mantenimiento de
instalacion, y resolucion anticipada de
cualquier defecto, evitando fallos funcionales que
puedan derivar en mayores trastornos a los
usuarios, y repercutiendo en una menor disposicion
de la partida presupuestaria de gastos de
reparacion o reposicion.

Pendiente FTVD

SS01 | Bienes
Muebles
SS02 | Bienes
Inmuebles
SEO5 | Contratos
obligarse
SEO06 | Controly
Seguimiento de
Obras
SEQ7 | Mantenimiento de Edificio
SS01 | Correctivo
centrar
SS02 | Preventivo
cada
SE08 | Proteccion Civil
(dictamenes)
SEQ9 | Comité de
Adquisiciones
SS01 | Acuerdos de

integracion y
modificacion de
comité de
adquisiciones

REV. / MARZO 2023

FL-MARZO 2018

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario

2023

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso Oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso de oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso de oficina de
Direccién administrativa.

F-ICHITAIP-DAR-07



Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO05C Recursos Financieros

DESCRIPCION

Contenido Digital de:

*Ley de Contabilidad Gubernamental.
clasificacion presupuestal
*clasificacion presupuestal Funcional del gasto
(Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
10 de junio de 2010)

*Acuerdo clasificacién presupuestal programatica
por el consejo Nacional de Armonizacién

presupuestal por fuentes de
financiamiento (Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 2 de enero de 2013).

*Clasificacién presupuestal por objeto del gasto (
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 09
de diciembre de 2009)

*Clasificacién presupuestal por rubro de ingreso
(Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9
de diciembre de 2009)

registro de movimiento contable,
comprobatoria justificando la
procedencia del depésito, copia del estado de
cuenta donde se refleja la transferencia del ingreso
o ficha de depbsito

Expediente cronolégico que contiene pdliza con
registro de movimiento contable correspondiente
movimientos bancarios mediante transferencias.

Pdlizas de cheque, copia de cheque y facturas o
documentacion comprobatoria que soporte el
motivo de la emisién de los cheques asi como la
firma del beneficiario que lo recibié.

Se integra por los estados de cuenta bancarios,
Libros auxiliares de bancos impresos del sistema
de contabilidad y el reporte de la conciliacion de
saldos de ambos, por periodos mensuales.

Resguardo digital de Estados financieros
Balance General o de Posicién Financiera
Estado de Resultados

Balanza Comprobacion
En orden cronolégico mensual.

Pendiente FTVD

SEO1 | Disposiciones
generales en
materia de *Acuerdo de
contabilidad Administrativa.
gubernamental
Contable.
*Clasificacién
SE02 | Registroy Control de Pdlizas
SS01 | Pdlizas de Péliza con
Ingreso documentacién
SS02 | Pdlizas de
Diario
SS03 | Pdlizas de
Cheque
SEO3 | Conciliaciones
Bancarias
SEO4 | Estados
Financieros principales:
SEO5 | Auditorias
SS01 | Realizadas por
entes publicos
SS02 | Realizadas por

entre privados

REV. / MARZO 2023

Pendiente FTVD

FL-MARZO 2018

FECHAS

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
Inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario.

UBICACION FiSICA

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

Primer piso oficina de
Direccion Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

F-ICHITAIP-DAR-07



Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica

ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

SEO06 | Pago de

Impuestos

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 | Correspondencia
Recibida
SE02 | Correspondencia

Enviada

Nombre del Archivo
Fechas Extremas
Domicilio:

Teléfono:

Estado de conservacion
Estado de organizacion y descripcion

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEOQ1 | Sesiones
ordinarias y
extraordinarias
del Consejo
General
Sesiones

ordinarias

SS01

SS02 | Sesiones

extraordinarias

REV. / MARZO 2023

Se integra comprobantes en orden cronologico Pendiente
mensual de los impuestos causados y pagados

opresentados en compensacion del ICHITAIP.

En proceso de
inventario.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
) Informacion Publica
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2023

Primer Piso oficina de
Direccién Administrativa.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica

SC13C Oficialia de Partes

FECHAS
DESCRIPCION
Incluye el reqistro y control de recepcién de Pendiente
correspondencia externa
Pendiente FTVD
Pendiente FTVD Pendiente

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Archivo de Concentracion

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario.

En proceso de
inventario.

Mtra. Vera Violeta Venegas Medina
Ave. Tedfilo Borunda # 2009 Col. Arquitos

(614) 201-3300 ext. 1007
Buenas condiciones

vera.venegas@ichitaip.org.mx

Los expedientes estan identificados, clasificados.

UBICACION FISICA

Cada unidad
administrativa
Cada unidad

administrativa

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO01S Pleno

DESCRIPCION FECHAS

Documenta los expedientes de las sesiones 2006-2021
ordinarias del Consejo General del Instituto, que
incluyen convocatoria, lista de asistencia, acta de
sesion aprobada, reportes enviados al pleno, entre

otros de acuerdo con el orden del dia.

Documenta los expedientes de las sesiones 2006-2021
extraordinarias del Consejo General del Instituto,

que incluyen convocatoria, lista de asistencia, acta

de sesion aprobada, reportes enviados al pleno,

entre otros de acuerdo con el orden del dia.

FL-MARZO 2018

VOLUMEN
DOCUMENTAL

128 expedientes

174 expedientes

UBICACION FiSICA

Planta baja archivo de
concentracion

Planta baja archivo de
concentracion.

F-ICHITAIP-DAR-07
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Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

SEO2 | Seguimientos
de acuerdos de

pleno

SEO3 | Quejas ylo
recomendacion
es recibidas por
instituciones
relacionadas
con derechos

humanos

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 | Representacion
institucional

SE02 = Comunicacion
entre
comisionados

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO4 | Denuncias por
incumplimiento
de obligaciones
de
transparencia
SEO6 | Recursos de
Revision en
materia de
acceso a la
informacion y
proteccion de
datos
personales
SEO8 | Procedimientos
de
responsabilidad

SEQ9 | Listas de

acuerdo

FONDO:
SECCION:

REV. / MARZO 2023

No hay transferencias a la fecha.

Pendiente FTVD

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Pendiente

2008-2010

Pendiente

2 expedientes

2023

Planta baja archivo de
concentracién

Planta baja archivo de
concentracién

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica

SC02S Comisionado Presidente

DESCRIPCION

Pendiente FTVD

Pendiente FTVD

FECHAS

2018-2021

2006-2015

VOLUMEN
DOCUMENTAL

4 expedientes

10 expedientes

UBICACION FiSICA

Planta baja archivo de
concentracién

Planta baja archivo de
concentracién

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO03S Acceso a la Informacién

DESCRIPCION

Pendiente

Se integra por los recursos de revision que
interpone la persona solicitante de informacion
publica o para el ejercicio de los derechos ARCO y
que no esté satisfecha con la respuesta otorgada
por el sujeto obligado responsable.

Pendiente FTVD

Documenta la identificacién de los expedientes en
lo que recae algun acuerdo.

FECHAS

2016

2007-2017

2010-2015

2007-2015

VOLUMEN
DOCUMENTAL

2 expedientes

4262
expedientes

18 expedientes

17 expedientes

UBICACION FiSICA

Planta baja archivo de
concentracion

Planta baja archivo de
concentracion.

Planta baja archivo de
concentracion

Planta baja archivo de
concentracién

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SC04S Proteccion de datos personales

FL-MARZO 2018

F-ICHITAIP-DAR-07



|Ichitaip
Instituto Chihuahuense para la
Transparenciay
ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
) Informacion Publica
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 | Sistemade
proteccion de

datos

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Verificacion de
cumplimiento
de obligaciones
de
transparencia a
sujetos
obligados

SE02

Visitas de
Inspeccion

SEO03

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEQ1 | Capacitacion a
Sujetos
Obligados

SE02 | Vinculacién con
el sector
educativo

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Sesiones del
Secretariado
Técnico Local
de Gobierno
Abierto

SEO1

REV. / MARZO 2023

2023
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL
Pendiente 2014-2017 141 expedientes | Planta baja archivo de

concentracion

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO05S Verificacion, seguimiento y evaluacion a sujetos obligados para el cumplimiento de
las obligaciones de transparencia

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

Se integra de oficios, actas, dictdmenes, acuerdos, 2017-2020 1093 Planta baja archivo de
proyecto y un sistema electrénico mediante el cual concentracion
se realizan las verificaciones y en que quedan las
verificaciones de manera electrénica.
Se integra de oficios, actas, dictAmenes vy 2007-2018 489 Planta baja archivo de
acuerdos. concentracién

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO07S Capacitacion y Formacién Educativa de Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL
Incluye los cursos que desarrolla la Direccion de 2006-2022 82 expedientes Planta baja archivo de
Capacitacion atendiendo al programa anual de concentracion
trabajo y/o solicitudes especificas de sujetos
obligados.
Proyectos y convenios de colaboracion con las 2007 3 expedientes Planta baja archivo de

diversas instituciones educativas. concentracion

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SCO08S Gobierno Abierto

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL
Incluye las actas de sesiones que realiza el 2018 1 expediente Planta baja archivo de

Secretariado Técnico Local de Gobierno Abierto. concentracion.

FL-MARZO 2018 F-ICHITAIP-DAR-07



Ichitaip

Instituto Chihuahuense para

Transparenciay

la

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

SEO03 Integracion y
modificaciones
del Secretariado
Técnico Local
de Gobierno
Abierto

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Incluye los proyectos de trabajo, evidencia de

mesas _técnicas realizadas para

proyectos

aprobados por el Secretariado Técnico Local de

Gobierno Abierto.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2016

1 expediente

2023

Planta baja archivo de
concentracién

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

SCO01S Gestién documental y administracion de archivos.

DESCRIPCION

Se documenta los objetivos, estrategias, proyectos
y actividades que se llevaran a cabo para dar
cumplimiento a lo previsto en la Ley de Archivos del
Estado de Chihuahua. Con fundamento en lo
dispuesto en el Articulo 40° de la Ley de Archivos
del Estado de Chihuahua

Documenta las actividades desarrolladas dentro
del Sistema Institucional de Archivo
(Designaciones de responsables de archivo de
tramite y listas de asistencia)

Inventarios de transferencias documentales

SE02 | Plan anual de
desarrollo
archivistico

SE03 | Sistema
Institucional de
Archivos

SEOQ7

SS01 @ Transferencia
Primarias

SE08 | Grupo
Interdiciplinario

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1

SS02

Adquisiciones

Licitaciones
Restringidas

REV. / MARZO 2023

Se integra de: oficios, acta de transferencia
documental y correos electrénicos.

Acuerdos de integracion , convocatorias, listas de
asistencia, oficios de propuestas de series
documentales, minutas de reuniéon de revision y
aprobaciéon valoracién documental de series
documentales, transferencias primarias y destino
final de los documentos que se resguardan en el
Instituto.

FECHAS

2006-2022

2017-2021

2018-2021

2017-2021

VOLUMEN
DOCUMENTAL

3 expedientes

5 expedientes

33 expedientes

5 expedientes

UBICACION FiSICA

Planta baja archivo de
concentracién

Planta baja archivo de
concentracion

Planta baja archivo de
concentracion

Planta baja archivo de
concentracion.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SC04C Recursos Materiales y Servicios

DESCRIPCION

Resguardo de los documentos que amparen las
adquisiciones realizadas por el ICHITAIP En un
periodo de tiempo determinado, asi como la
verificacion de los procedimientos para la
adquisicion y suministros de bienes de materiales
e insumos en apego a la normatividad vigente
mediante La invitacion a cuando menos tres
proveedores o contratistas segun sea el caso;y La
adjudicacion directa.

Pendiente FTVD

FL-MARZO 2018

FECHAS

2007

VOLUMEN
DOCUMENTAL

16 expedientes

UBICACION FiSICA

Planta baja archivo de
concentracién

F-ICHITAIP-DAR-07



Ichitaip

Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
SE02

SE03 | Conciliaciones

Bancarias

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE03 | Monitoreo de
Medios
(publicaciones
relevantes del
Instituto)

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE04 | Solicitudes de

acceso a la
informacion

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 | Presupuesto

basado en
resultados

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

REV. / MARZO 2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la

) Informacion Publica
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2023

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO05C Recursos Financieros

DESCRIPCION

Registro y Control de Pdlizas

Se integra por los estados de cuenta bancarios,
Libros auxiliares de bancos impresos del sistema
de contabilidad y el reporte de la conciliaciéon de
saldos de ambos, por periodos mensuales.
Pendiente FTVD

FECHAS

2020

VOLUMEN
DOCUMENTAL

10 expedientes

UBICACION FiSICA

Planta baja archivo de
concentracién

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SC06C Comunicacioén Social

DESCRIPCION

Integra la informacién relacionada con el Instituto
que ha sido publicada por algin medio de
comunicacion. Incluye noticias generadas por el
instituto asi como aquellas que se refieran al
mismo en relacion a su actividad.

FECHAS

2008-2020

VOLUMEN
DOCUMENTAL

12 expedientes

UBICACION FISICA

Planta baja archivo de
concentracion

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SCO08C Transparencia y acceso a la informacion

DESCRIPCION

Se integra de las solicitudes de informacion,
realizadas via INFOMEX , PNT, por escrito o por
correo electrénico.

FECHAS

2017-2020

VOLUMEN
DOCUMENTAL
1071
expedientes

UBICACION FiSICA

Planta baja archivo de
concentracién

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO03C Programacién, Organizacion y Presupuestacién

DESCRIPCION

Pendiente FTVD

FECHAS

2016-2020

VOLUMEN
DOCUMENTAL

15 expedientes

UBICACION FiSICA

Planta baja archivo de
concentracion

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO09C Planeacion y Seguimiento

DESCRIPCION

FL-MARZO 2018

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

F-ICHITAIP-DAR-07



Instituto Chihuahuense para la

Transparenciay

ccesgala . .
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

SEO1 | Informe anual

de labores

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO3 | Eventos
organizados

por el instituto

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE03 | Recursos de
Inconformidad

ante el INAI

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
SEO1 | Instructivos de
sistemas
internos

SE02 | Solicitudes
para la
publicacion y/o
modificacion de
archivos en la
pagina web
SEO3 | Disefosy
actualizaciones
del Sistema
SE04 | Respaldo de
Sistemas

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

REV. / MARZO 2023

Contiene el resultado anual de las actividades
realizadas por el instituto en cumplimiento a sus
atribuciones y en relacién a los derechos que

garantiza.

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2007-2020

8 expedientes

2023

Planta baja archivo de

concentracion

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SCO06S Promocion y Difusion de los Derechos de Acceso a la informacion y Proteccion de

Datos Personales
DESCRIPCION

Pendiente FTVD

FECHAS

2007-2009

VOLUMEN
DOCUMENTAL

4 expedientes.

UBICACION FiSICA

Planta baja archivo de
concentracién

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SC10C Asuntos Juridicos

DESCRIPCION

La inconformidad presentada por el recurrente,
oficio de remision al INAI, informe, acuerdo de
inicio por parte del INAI, cierre de instruccion,
resolucién, informe de cumplimiento en su caso por
parte del ICHITAIP.

FECHAS

2016-2020

VOLUMEN
DOCUMENTAL

53

UBICACION FISICA

Planta baja archivo de
concentracion

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
SC012C Tecnologias y Servicios de Informacion

DESCRIPCION
Respaldo de instructivos conforme actualizaciones
de los sistemas institucionales.

Solicitudes de publicacion y/o modificaciones de
documentos de sujetos obligados y/o de
departamentos de instituto que estan publicados en
pagina web. La temporalidad de archivo se
determinara por el departamento.

Generacion y/o modificacion de software empleado
por el instituto para el desarrollo de sus actividades

Respaldo de los archivos de los equipos del
instituto

FECHAS

2012-2017

2006-2021

2012-2017

2011

VOLUMEN
DOCUMENTAL

6 expedientes.

13 expedientes

9 expedientes

1 expediente

UBICACION FiSICA

Planta baja archivo de
concentracion

Planta baja archivo de
concentracion

Planta baja archivo de
concentracion

Planta baja archivo de
concentracion

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SC13C Oficialia de Partes

DESCRIPCION

FL-MARZO 2018

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

F-ICHITAIP-DAR-07



Ichitaip Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
e o— Informacion Publica

Instituto Chihuahuense para la

sk enciar GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Informacion Publica
ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO 2023
SEO1 | Correspondencia | Incluye el registro y control de recepcion de 2006-2021 136 expedientes | Planta baja archivo de
Recibida correspondencia externa todas las concentracion
Pendiente FTVD unidades

administrativas

SEOQ2 | Correspondencia| Pendiente FTVD 2006-2021 129 expedientes | Planta baja archivo de
Enviada todas las concentracién
unidades

administrativas

Nota aclaratoria.- Documento en proceso de integracién se publican avances.

Fecha de Actualizacién: Marzo 2023
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