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IV. Instrumentar procedimientos de acompafamiento a las acciones de

capacitacion que realicen los Sujetos Obligados en materia de transparencia,
acceso a la informacion publica, proteccion de datos personales, gobierno abierto,
transparencia proactiva, y demas que deriven del ambito de las atribuciones del
Organismo Garante;

V. Promover que, en los programas, planes de estudio, libros y materiales que
se utilicen en las instituciones educativas de todos los niveles y modalidades del
Estado, se incluyan contenidos y referencias a los derechos tutelados por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley de Proteccion de Datos
Personales;

VI.  Promover que las instituciones de educacién superior incluyan asignaturas
que ponderen los derechos tutelados por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y la Ley de Proteccién de Datos Personales dentro de sus
actividades académicas curriculares y extracurriculares;

VII. Disefiar contenidos didacticos tales como manuales, folletos, guias, videos y
demas materiales pertinentes para lograr las acciones de sensibilizaciéon vy
capacitacion que realice el Organismo Garante, de ser posible traducidos en
lenguas indigenas, lenguaje braille, de sefias o cualquier otra manera o forma de
comunicacién que permita el ejercicio del derecho de acceso a la informacién
publica y datos personales.

VIIl. Elaborar o impartir cursos, seminarios, talleres, y acciones de sensibilizacion
afines a los objetivos del Organismo Garante dirigidos a los Sujetos Obligados, y
sociedad en general,

IX. Elaborar guias que expliquen los procedimientos y tramites ante el
Organismo Garante, de ser posible traducidos a lenguas indigenas, lenguaje braille,
de sefnas o cualquier otra manera o forma de comunicacion;

X. Coordinar las actividades del Centro de Evaluacién de Competencias
Laborales del Organismo Garante con base en las Reglas Generales y criterios a la
integracion y operacion del Sistema Nacional de Competencias.

Xl.  Elaborar estandares de competencia y gestionar su registro ante el Consejo
Nacional de Normalizacién y certificacion de Competencias Laborales;

Xll.  Llevar a cabo acciones para la acreditacion de estandares de competencias
para el Centro de Evaluacién de Competencias del Organismo Garante, inscritos en
el Registro Nacional de Estandares de Competencia.
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Xlll.  Implementar y ejecutar programas de alineacién- capacitacion y evaluacion

con fines de certificacién dirigidos a los integrantes de los Sujetos Obligados y
sociedad en general, con base en estandares de competencia inscritos en el
Registro Nacional de Estandares de Competencia, en los que el Organismo Garante
cuente con la acreditacién.

XIV. Elaborar y someter a la aprobaciéon del Pleno materiales, guias y demas
instructivos de capacitacion.

XV. Llevar a cabo la actualizacién y desarrollo de los contenidos del aula virtual
en coordinacion con la Subcoordinacion de sistemas.

XVI. Las demas que sefale este reglamento, las disposiciones legales vy
administrativas aplicables y aquellas instruidas por el Pleno.

DIRECCION JURIDICA
Articulo 19.- Son atribuciones de la Direccion Juridica:

I.  Proporcionar a los integrantes del Pleno apoyo técnico para la integracion,
sustanciacion y ejecucion de los procedimientos seguidos en forma de juicio
competencia del Organismo Garante, con excepciéon a las delegadas a otras
unidades administrativas en el presente Reglamento;

Il. Notificar las resoluciones, acuerdos, autos, prevenciones, oficios y demas
actuaciones emitidas en los procedimientos seguidos en forma de juicio
competencia del Organismo Garante, con excepcion a las delegadas a otras
unidades administrativas en el presente Reglamento;

lll. Dirigir las audiencias que celebren el(la) Comisionado(a) Ponente con las partes
durante la sustanciacion del recurso de revision;

IV. Elaborar estudios que incluyan recomendaciones de forma y de fondo, para la
resolucion de procedimientos seguidos en forma de juicio por el Organismo
Garante, con excepcién a las delegadas a otras unidades administrativas en el
presente Reglamento, para someterlas a la consideracion del (Ila) Comisionado (a)
Ponente correspondiente;

V. Resguardar la informacioén clasificada, solicitada por el (la) Comisionado(a)
Ponente a los Sujetos Obligados para resolver un recurso de revision;

VI. Elaborar proyectos de marco normativo, asi como proyectos de reforma o
adiciones a la Ley de Transparencia, Ley de Proteccion de Datos Personales,
Reglamento de la Ley, Reglamento Interior, Lineamientos, acuerdos,
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recomendaciones y circulares generales de observancia obligatoria para los Sujetos
Obligados;

VII. Elaborar proyectos de criterios de interpretacion para efectos administrativos de
la Ley, su Reglamento, Lineamientos y demas normatividad;

VIIl. Rendir los informes de ley en los juicios de amparo, recursos de inconformidad
y diversos medios de impugnacién en que intervenga o sea parte el Organismo
Garante, asi como ofrecer pruebas, formular alegatos, interponer toda clase de
medios de defensa y, en general, vigilar y atender su tramitacion;

IX. Elaborar proyectos de contratos y convenios que requiera el Organismo
Garante o cualquiera de sus unidades administrativas, mismos que se pondran a
consideracioén del (de la) Comisionado(a) Presidente;

X. Asesorar juridicamente a las unidades administrativas del Organismo Garante
en las materias que le sean solicitadas;

Xl. Elaborar las propuestas de criterios de interpretacion en materia de
transparencia y protecciéon de datos personales;

Xll.  Analizar y formular propuesta de acumulacion de los recursos de revision a
fin de presentarlos ante los (las) Comisionados (as) Ponentes correspondientes y;

Xlll. Las demas que sefale este reglamento, las disposiciones legales y
administrativas aplicables y aquellas instruidas por el Pleno.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS COORDINACIONES Y UNIDADES DE APOYO

COORDINACION DE COMUNICACION Y DIFUSION SOCIAL

Articulo 20.- Son atribuciones de la Coordinacién de Comunicacién y Difusion
Social:

I. Ejecutar las politicas y programas de comunicacién social del Organismo
Garante;

Il Disenar estrategias de comunicacion con base en indicadores estadisticos
generados a partir de estudios o investigaciones de mercado;

Il. Proponer acciones de capacitacion para personal de medios de
comunicacién, en coordinacion con la Direccion de Capacitacion;
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V. Generar contenidos para las redes sociales conforme a los lineamientos
establecidos;

V. Coordinar el contenido, disefio y actualizacion de la pagina web con el apoyo
de las unidades administrativas;

VI. Monitorear, recabar, analizary sistematizar la informacion publicada en medios
de comunicacion que tenga relacion con las actividades del Organismo Garante;

VII. Establecer vinculacion con medios de comunicacion, areas de Comunicacion

Social de los Sujetos Obligados y de los Organismos Garantes del Sistema Nacional
de Transparencia y fungir de enlace con éstos;

VIII.  Difundir los objetivos, actividades, funciones, responsabilidades y resultados
del Organismo Garante, a través de medios de comunicacion y canales
institucionales;

IX. Coordinar la participacion de los(as) Comisionados(as) y servidores(as)
publicos(as) del Organismo Garante en medios de comunicacion;

X. Organizar conferencias de prensa, entrevistas y emitir los comunicados y
boletines de prensa del Organismo Garante;

XI. Coordinar la acciéon editorial de la publicacion de libros, revistas, folletos,
manuales y demas materiales impresos del Organismo Garante;

Xll. Documentar las actividades del Organismo Garante mediante contenidos
multimedia, segun sea el caso;

Xlll.  Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en la edicion de los Diarios de Debate y;

XIV. Someter a la consideracion del Pleno los proyectos de publicaciones, libros
o colaboraciones del Organismo Garante.

XV. Las demds que sefale este reglamento, las disposiciones legales y
administrativas aplicables y aquellas instruidas por el Pleno.
COORDINACION DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Articulo 21.- Son atribuciones de la Coordinacién de Planeacién y Seguimiento, las
siguientes:
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I. Coordinar la elaboracién de los Programas Operativos Anuales, para la carga en
el sistema respectivo;

Il. Llevar a cabo el seguimiento y monitoreo de las metas y objetivos de los
Programas Operativos Anuales, de los indicadores relacionados con temas de
interés publico o trascendencia social y de los indicadores que permitan rendir
cuenta de sus objetivos y resultados;

lll. Integrar las estadisticas, con la mayor desagregacion posible, que se generen
en el Organismo Garante, en cumplimiento de sus facultades, competencias o
funciones;

IV. Auxiliar en la integracion de informacién para la elaboracién del Informe Anual
del Organismo Garante;

V. Proporcionar apoyo a la Secretaria Ejecutiva y a la Direccidén Administrativa en
el desarrollo de los programas del Servicio Profesional de Carrera;

VI. Requisitar e integrar la informacién necesaria para dar seguimiento a los
compromisos adquiridos en el cumplimiento de los objetivos de los Programas
Nacionales, aprobados por el Sistema Nacional de Transparencia;

VII. Dar seguimiento a las acciones que deriven de los convenios de colaboracién
y coordinacién interinstitucionales celebrados por el Organismo Garante;

VIIl. Coordinar la logistica para la realizacion de eventos institucionales para la
promocion y difusion de los derechos de Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales;

IX. Coordinar la logistica de concursos que promuevan la cultura de la
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales dirigida a
estudiantes de todos los niveles educativos, y;

X. Colaborar en las distintas instancias y representaciones autorizados por el
Organismo Garante referente al Sistema Estatal Anticorrupcién y Gobierno Abierto.

Xl. Las demas que sefale este reglamento, las disposiciones legales y
administrativas aplicables y aquellas instruidas por el Pleno.

SUBCOORDINACION DE SISTEMAS Y TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Articulo 22.- Son atribuciones de la Subcoordinacién de Sistemas y Tecnologias de
Informacion:
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I. Proponer, disefar, programar y administrar los sistemas informaticos que sean
requeridos por el Organismo Garante o que adquiera por cualquier medio, que
garanticen el ejercicio de los derechos de acceso a la informacion publica, de
proteccion de datos personales y de portabilidad al interior del Organismo Garante;

Il. Administrar la Plataforma Nacional de Transparencia en lo correspondiente al
Estado de Chihuahua por instrucciones de Secretaria Ejecutiva, asi como dar
seguimiento de quejas, reportes, y sugerencias o aspectos de su mejora;

lll. Elaborar manuales de uso de los sistemas informaticos del Organismo Garante;

IV. Elaborar y mantener actualizada la pagina electrénica del Organismo Garante
por instrucciones de Secretaria Ejecutiva en colaboracion con las unidades
administrativas;

V. Elaborar los reportes estadisticos que le sean requeridos por las unidades
administrativas;

VI. Promover el aprovechamiento de los sistemas informaticos;

VII. Fungir como enlace con otras instancias, en materia de tecnologias de la
informacion;

VIIl. Administrar las redes de telecomunicaciones, datos y telefonia, del Organismo
Garante;

IX. Implementar y ejecutar medidas de seguridad de las instalaciones y equipos
informaticos;

X. Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos informaticos y
de telefonia;

Xl. Planeary en su caso validar los requerimientos de equipo de computo, software,
telefonia, redes, o cualquier infraestructura informatica requerida por las unidades
administrativas del Organismo Garante;

XIl. Administrar credenciales de acceso y configuraciéon de todos los elementos
digitales con los que cuenta el Organismo Garante; servidores internos, servidores
externos, servidores en la nube, sistemas propietarios, sistemas web, sistemas
donados, dominios web, correos electronicos, licencias de software, licencias de
aplicativos, y todo aquel elemento que requiera configuracion tecnolégica;
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XIll. Dar apoyo y soporte técnico a las unidades administrativas del Organismo
Garante, que asi lo requieran, en materia de transmisiones audiovisuales, en linea
o en sitio, en vivo o mediante grabaciones, y;

XIV. Desarrollar nuevos sistemas al interior del Organismo Garante que permitan
cumplir con las atribuciones, asi como mejorar las herramientas tecnolégicas con
las que se cuenta;

XVI. Las demas que sefale este reglamento, las disposiciones legales vy
administrativas aplicables y aquellas instruidas por el Pleno.

DEPARTAMENTO DEL SISTEMA DE INFORMACION PUBLICA
Articulo 23.- Son atribuciones del Departamento del Sistema de Informacién Publica:

I. Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en la actualizacion del Padrén de los Sujetos
Obligados a través del registro, modificacion o baja;

Il. Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en el tramite de solicitudes en el registro,
modificacién o baja de Comités y Unidades de Transparencia de los Sujetos
Obligados, mediante los actos tendientes a tal fin;

lll. Notificar a la Direccion de Acceso a la Informaciéon y Proteccion de Datos
Personales el registro de Sujetos Obligados;

IV. Fungir como Unidad de Transparencia del Organismo Garante en su caracter de
Sujeto Obligado, bajo la coordinacién y supervision de la persona que ocupe la
Presidencia del Pleno, en los términos de lo previsto por el articulo 37 de la Ley de
Transparencia, sin detrimento de lo dispuesto en la fraccién XXIll del articulo 11 del
Reglamento; desempefando las atribuciones establecidas en la normatividad
aplicable, asi como las que se enuncian a continuacion:

a) Supervisar que la informaciébn generada, organizada, preparada y
publicada por las Unidades Administrativas, derivada de las obligaciones de
trasparencia, cumpla con lo dispuesto en la normatividad aplicable;

b) Atender los recursos de revision y denuncias por incumplimiento a las
obligaciones de transparencia en contra del Organismo Garante en su
caracter de Sujeto Obligado, que le sean notificados, dandoles el seguimiento
que corresponde;

c) Establecer los plazos de atencion internos para la tramitacion de las
solicitudes de acceso a la informacidn publica, solicitudes para el ejercicio de l
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los derechos ARCO y de portabilidad, que deban ser atendidos por las
unidades administrativas;

d) Asesorar en coordinacién con la Direccién de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales a las unidades administrativas en la
elaboracion de los proyectos de avisos de privacidad,;

e) Someter a consideracion del Comité de Transparencia, los avisos de
privacidad generados por las unidades administrativas, para su aprobacion,
en su caso;

f) Elaborar un catalogo de los expedientes clasificados generados por las
Unidades Administrativas, actualizandolo semestralmente;

g) Elaborar y proponer al Comité de Transparencia, en su caso, los
procedimientos internos que contribuyan y fortalezcan la atencién de las
solicitudes de acceso a la informacion, solicitudes para el ejercicio de los
derechos ARCO y de portabilidad, y;

V. Las demés que sefale este reglamento, las disposiciones legales vy
administrativas aplicables y aquellas instruidas por el Pleno.

OFICIALIA DE PARTES
Articulo 24.- Son atribuciones de la Oficialia de Partes:
I. Instrumentar los procedimientos y acciones para recibir, clasificar, registrar,
digitalizar y dar tramite a la correspondencia y paqueteria recibida por el Organismo
Garante;
Il. Recibir, sellar y registrar la correspondencia externa en el Sistema Interno de
Control para su turno, y dar seguimiento a ésta en la esfera de su competencia, con

excepcion de tramites especificos de las unidades administrativas;

Ill. Auxiliar a la Presidencia del Organismo Garante en la recepcion, captura, y turno
de las constancias que integran los recursos de revision;

IV. Informar diariamente la lista de correspondencia a la Presidencia;

V. Las demas que sefale este reglamento, las disposiciones legales y
administrativas aplicables y aquellas instruidas por el Pleno.
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CAPITULO OCTAVO
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 25.- El(la) Comisionado(a) Presidente, para efectos de la representacion
en el Juicio de Amparo, sera suplido en sus ausencias por el(la) Secretario(a)
Ejecutivo(a) o por el(la) Director(a) Juridico(a).

Articulo 26.- Las sesiones del Pleno se regularan en los términos que disponga el
Reglamento de Sesiones.

Articulo 27.- En el caso de ausencias definitivas o temporales de los(as)
Comisionados(as), se formulara comunicado al Congreso del Estado, a efecto de
gue proceda a la designacion de él o la Comisionado(a) Suplente que corresponda,
conforme al orden de prelacién fijado por ese cuerpo legislativo, en los términos del
articulo 17 de la Ley de Transparencia.

Articulo 28.- La ausencia del(la) Secretario(a) Ejecutivo(a) sera suplida por el(la)
Director(a) Juridico(a), y en su defecto, por un(a) Director(a) que posea titulo de
Licenciado(a) en Derecho.

La ausencia de los titulares de las unidades administrativas sera suplida por el(la)
servidor(a) publico(a) inmediato inferior del(la) ausente. En caso de la existencia de
dos cargos del mismo nivel sera designado por la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 29.- Lo no previsto en el presente Reglamento Interior sera resuelto por
acuerdo del Pleno, fundando y motivando sus resoluciones.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento Interior entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior del Instituto
Chihuahuense para la Transparencia y la Informacién Publica, publicado el 18 de
noviembre de 2006, aprobado mediante Acuerdo 378.

ARTICULO TERCERO. Se derogan las disposiciones administrativas que se
opongan a lo previsto en el presente instrumento.

ARTICULO CUARTO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva lleve a cabo lo
necesario para su publicacion en el Peridédico Oficial del Estado de Chihuahua y
en la pagina web del Organismo Garante.
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Asi lo acordé, por unanimidad de votos del Pleno del Instituto Chihuahuense para
la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en Sesion Extraordinaria del
tres de noviembre de dos mil veintitrés, ante la fe del secretario ejecutivo Dr. Jesus

Manuel Guerrero Rodriguez, con fundamento en el articulo 12 fraccion XIX del
Reglamento Interior de este Instituto.

RRERO RODRIGUEZ
JECUTIVO
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